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АДМИНИСТРАЦИЯ БАТУРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
БРЮХОВЕЦКОГО РАЙОНА

ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
от _______________                                                              № _____

ст-ца Батуринская
О внесении изменений в постановление администрации Батуринского сельского поселения от 29 июня 2012 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года                 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в постановление администрации Батуринского сельского поселения от 29 июня 2012 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» следующие изменения:

1.1. Раздел II Регламента дополнить разделом «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления» следующей редакции:

«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления предусмотрены настоящим Административным регламентом применительно к конкретной административной процедуре.».
1.2. Подраздел «Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги» раздела II Регламента изложить в следующей редакции:

«Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года («Российская газета» от 25 декабря 1993 года № 237);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30 декабря 2004 г., «Собрание законодательства РФ», 3 января 2005 г., № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14 января 2005 г.);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 8 октября 2003 г., "Парламентская газета", № 186, 8 октября 2003 г., «Собрание законодательства РФ», № 40, ст. 3822, 6 октября 2003 г.);

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 30 декабря 2004 г., «Собрание законодательства РФ», 3 января 2005 г., № 1 (часть 1), ст. 17, «Парламентская газета», № 5-6, 14 января 2005 г.);

Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ», 2 августа 2010 г., № 31, ст. 4179);

постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Собрание законодательства РФ», 28 ноября 2005 г., № 48, ст. 5047, «Российская газета», № 275, 7 декабря 2005 г.);

постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 года № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» («Собрание законодательства РФ», 25 февраля 2008 г., № 8, ст. 744, "Российская газета", № 41, 27 февраля 2008 г.);

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 48, 27 ноября 2006 г.);

Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края» («Кубанские новости», № 122, 24 июля 2008 г., «Информационный бюллетень ЗС КК», № 9(139), 1 августа 2008 г., часть 1.).».

1.3. Раздел III. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

консультирование граждан, выдача перечня документов;

прием, регистрация и рассмотрение заявления и представленных заявителем документов, принятие решения о (об отказе в) предоставлении муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

направление заявителю информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

Блок-схема предоставления услуги отражена в приложении № 1.».

1.4. Подраздел «Прием, регистрация и рассмотрение заявления и представленных документов заявителем, приятие решения о (об отказе в) предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство» раздела III Регламента изложить в следующей редакции:

«19.2. Юридическим фактом, служащим основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является подача застройщиком заявления о выдаче разрешения на строительство:

1) в виде письменного заявления согласно приложения № 1 к настоящему Административному регламенту;

2) в электронном виде с использованием Портала.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

19.2.1. Административные процедуры в МБУ «МФЦ»:

консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

прием документов от заявителя (его представителя, доверенного лица) для предоставления муниципальной услуги (отказ в приеме документов), выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, время, даты получения документов, ФИО, должности и подписи специалиста МБУ «МФЦ». Время приема заявителя, обратившегося за получением муниципальной услуги не превышает 45 минут;

19.2.2.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя  (его представителя, доверенного лица)                            в МБУ «МФЦ» с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и регламентированных нормативными правовыми актами, указанными в пункте 8 настоящего Административного регламента.

Требования, предъявляемые к заявлению: заявление заполняется заявителем собственноручно, разборчивым почерком, синей пастой и на русском языке.

Специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием документов:

устанавливает личность гражданина, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя                                 из соответствующего перечня документов (приложение № 3), необходимых для оказания муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

-документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-тексты документов написаны разборчиво;

-фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

-документы не исполнены карандашом;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

сличает представленные экземпляры оригиналов и их копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МБУ «МФЦ», сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью  с указанием  фамилии и инициалов и ставит штамп, подтверждающий сличение подлинника с копией;

предоставляет заявителю копии  предоставленных  им документов для заверения его подписью, с указанием фамилии и инициалов;

оформляет расписку о приеме документов в 2-х экземплярах, в которой                  указываются:

-название муниципальной услуги;

-дата и  время  предоставления документов;

-перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

-количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

-максимальный срок оказания муниципальной услуги 60 рабочих дней;

-фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;

-передает заявителю первый экземпляр расписки, второй помещает в учетное  дело.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистами  МБУ «МФЦ»:

о сроке рассмотрения заявления и представленных документов  и порядке получения уведомления;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация принятого заявления с предлагающимися документами (далее по тексту – учетное дело) в журнале  «Поступающих и отправляемых документов» МБУ «МФЦ», ответственность за достоверность записей в данном журнале несут специалисты МБУ «МФЦ».

В срок не позднее 1 рабочего дня (согласно режиму работы архитектора), специалист МБУ «МФЦ» производит передачу учетного дела под роспись в администрацию.

19.2.3.Административные процедуры в администрации:

Архитектор, получивший заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами или получивший из МБУ «МФЦ» учетное дело:

регистрирует его в журнале регистрации заявлений граждан по вопросам градостроительной деятельности с указанием даты регистрации. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован.

При подаче заявления в электронном виде с использованием Портала http://www.gosuslugi.ru и http://www.pgu.krasnodar.ru:

1) сведения, содержащиеся в заявлении, подаваемом в электронной форме, должны соответствовать сведениям, содержащимся в установленной форме заявления, представленной на Портале (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

2) передача заявления осуществляется посредством автоматизированной системы (при условии внедрения системы межведомственного электронного взаимодействия) в Управление;

3) ответственный специалист при поступлении заявления, поданного в электронной форме, осуществляет проверку на наличие оснований для отказа в приеме заявления к рассмотрению. В течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, ответственный специалист по результатам проверки направляет заявителю уведомление с использованием автоматизированной системы, которое доступно для просмотра заявителю в соответствующем разделе Портала;

4) уведомление об отказе в приеме заявления в электронном виде к рассмотрению должно содержать информацию о причинах отказа со ссылкой на пункт Административного регламента;

5) уведомление о приеме заявления к рассмотрению должно содержать информацию о регистрации заявления, о сроке рассмотрения заявления и перечне документов, необходимых для представления заявителем для получения муниципальной услуги;

6) заявление, поданное в электронной форме, считается принятым к рассмотрению и зарегистрированным после направления заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению;

7) срок рассмотрения заявления исчисляется со дня регистрации заявления;

8) принятое заявление, направленное в электронном виде распечатывается, заверяется подписью принявшего его сотрудника, регистрируется в журнале учета входящих документов и передается ответственному специалисту для рассмотрения;

9) для получения муниципальной услуги гражданин, подавший заявление в электронной форме, представляет в Администрацию, надлежащим образом оформленные документы, подлежащие представлению заявителем самостоятельно;

10) оформление муниципальной услуги до представления всех необходимых документов не допускается.

Глава Батуринского сельского поселения (далее – глава):

рассматривает поступившее заявление и предоставленные заявителем документы;

устанавливает отсутствие (наличие) оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

принимает решение о (об отказе в) предоставлении муниципальной услуги;

назначает специалиста, уполномоченного на производство по заявлению и передает документы в порядке делопроизводства этому специалисту.

1.4. Раздел III Регламента дополнить подразделом «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги» следующего содержания:

«Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
19.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет ответственный специалист.

Документы и информация, необходимые Администрации для предоставления муниципальной услуги и подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, указаны в пункте 3 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту.

Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

При наличии технической возможности обмен информацией осуществляется по электронным каналам связи с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

В случае если техническая возможность направления запросов и получения информации с использованием средств СМЭВ отсутствует, запросы направляются в письменной форме и подписываются главой Батуринского сельского поселения.

Выполнение административной процедуры формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги не требуется в случае необходимости получения документов, перечисленных в пунктах 4 и 7 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту. В этом случае Администрация проверяет наличие указанных документов в информационной службе обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Брюховецкий район.

Результатом административной процедуры формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является получение ответов на межведомственные запросы. Результат указанной административной процедуры может являться:

1) основанием для подготовки отказа в выдаче разрешения на строительство в рамках выполнения административной процедуры подготовки разрешения на строительство или отказа в выдаче разрешения на строительство - в случае отсутствия в органах (организациях), участвующих в предоставлении муниципальной услуги или в информационной службе обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Брюховецкий район документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для выдачи разрешения на строительство;

2) основанием для начала административной процедуры проверки документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство - в случае наличия в органах (организациях), участвующих в предоставлении муниципальной услуги или в информационной службе обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Брюховецкий район документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для выдачи разрешения на строительство.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, проводится в течение двух дней после регистрации заявления Администрацией.».
1.5. Подраздел «Выдача разрешения на строительство» раздела III Регламента изложить в следующей редакции:

«19.4. Архитектор, уполномоченный на производство по заявлению, на основании принятого главой решения о предоставлении муниципальной услуги, подготавливает проект разрешения на строительство и  передает его в порядке делопроизводства главе Батуринского сельского поселения Брюховецкого района.

Подготовка разрешения на строительство или отказа в выдаче разрешения на строительство осуществляются не позднее, чем за 2 дня до истечения установленного десятидневного срока предоставления муниципальной услуги.

В срок не позднее 1 рабочего дня глава рассматривает и подписывает разрешение на строительство и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

Не позднее следующего рабочего дня после дня регистрации архитектор передает разрешение на строительство в МБУ «МФЦ» либо выдает его лично заявителю.

Разрешение на строительство в течение 10-ти дней с момента регистрации заявления в администрацию вручается  специалистами МБУ «МФЦ» лично гражданину (под роспись) или направляется заказным письмом с уведомлением.».
2. Специалисту 2 категории – юристу  администрации Батуринского сельского поселения обеспечить обнародование настоящего постановления.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Батуринского 

сельского поселения                                                                                 Н.Е.Цыцора

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Батуринского сельского поселения Брюховецкого района от_______________ №_____

«О внесении изменений в постановление администрации Батуринского сельского поселения от 29 июня 2012 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»
	Проект внесен:

Главой Батуринского сельского поселения Брюховецкого района

Составитель проекта:

Специалист 2 категории - юрист администрации Батуринского сельского поселения Брюховецкого района

Согласовано:

Специалист 2 категории администрации Батуринского сельского поселения Брюховецкого района

Разослать Г.А.Коломиец 


	Н.Е.Цыцора

М.А.Сапронова

Е.И.Лях

























